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I. PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas — Siauliy regbio ir Zolés riedulio akademijos (toliau — Akademija)
direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

2. Pareigybés grupé — biudzetiniy jstaigy vadovy ir jy pavaduotojy.

3. Pareigybés lygis — A2.

4. Pareigybés paskirtis — Akademijos direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams pareigybé
skirta tkio reikaly organizavimui, racionaliai ir taupiai materialiniy ir finansiniy iStekliy kontrolei,
ataskaitiniy duomeny teisingumo uztikrinimui. Vadovauti Akademijos techniniam ir
aptarnaujanc¢iam personalui, savarankiskam darbui, pagal suteiktus jgaliojimus, pilnai atsakant uz
pasekmes. Ripintis iikio, treniruociy ir varzyby inventoriumi, jy atnaujinimu. Prizitiréti sporto baziy
eksploatavima, teritorijy apsaugg ir Svara. Atlikti vieSuosius pirkimus, atsakyti uz darby, civiling ir
priesgaisring saugas.

5. Pareigybés pavaldumas — direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams yra tiesiogiai
pavaldus Akademijos direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

6. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj inzinerinj i$silavinima;

6.2. turéti ne mazesnj kaip 2 mety vadovavimo tkinei-finansinei veiklai darbo patirtj;

6.3. mokéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS
Outlook, Internet Explorer ir kitomis jstaigoje idiegtomis programomis;

6.4. zinoti ir iSmanyti  Lietuvos Respublikos Konstitucijos pagrindus, Lietuvos
Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, pojstatyminius teisés aktus,
reglamentuojancius vietos savivaldg, vie$ajj administravimg, darbo santykius, kiino kultiiros ir
sporto veikla;

6.5. iSmanyti pirkimo-pardavimo sutar¢iy sudarymo ir jgyvendinimo bidus;

6.6. gebeti sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis rastu ir zodziu;

6.7. Zinoti saugos darbe, priesgaisrinés saugos, elektrosaugos, darbo higienos bei vidaus
tvarkos taisykliy reikalavimus;

6.8. gebéti dirbti kolektyve, biiti pareigingu, mokéti organizuoti bei savarankiskai planuoti
Akademijos veikla, techninio ir aptarnaujancio personalo darba, jiems vadovauti;

6.9. kelti savo kvalifikacija, dirbti sistemingai;



IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKGIJOS

7. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams vykdo §ias funkcijas:

7.1. uztikrina racionaly materialiniy resursy panaudojima;

7.2. rengia priemones, uzkertanc¢ias neteisétam materialiniy vertybiy naudojimui, Gikiniy
jstatymy pazeidimams;

7.3. ruosia Akademijos techninio ir aptarnaujancio personalo darbuotojy pareiginius
nuostatus, kvalifikacinius reikalavimus, derina su Akademijos direktoriumi;

7.4. paskirsto darbus pavaldiems Akademijos darbuotojams, pagal patvirtintus jstaigos
nuostatus ir pareigines instrukcijas, sveikatos, priesgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus;

7.5. kontroliuoja pavaldaus personalo darbo ir poilsio laika;

7.6. apriipina techninio personalo darbuotojus apsauginémis priemonémis, spec. riibais,
avalyne, jrankiais ir inventoriumi;

7.7. organizuoja techninio personalo susirinkimus;

7.8. reguliariai tvarko Akademijos inventorizacijg;

7.9. rupinasi Akademijos pastaty, teritorijos ir inventoriaus apsauga;

7.10. uztikrina teisingg pastaty ir jrenginiy eksploatacija;

7.11. rupinasi Akademijos energetinio iikio priezitra (Silumos tinkly, katilinés, elektros
iikio, ventiliacijos ir kt.);

7.12. planuoja bei riipinasi kapitalinio bei einamojo remonto darbais, sudaro Akademijos
nekilnojamojo turto, einamojo ir kapitalinio remonty samatas, organizuoja patalpy remonta,
kontroliuoja jo eiga;

7.13. kontroliuoja tarnybiniy transporto priemoniy eksploatacija, riipinasi jy technine
bukle, tvarko panaudos bei kuro apskaitos dokumenty apskaita;

7.14. ripinasi Akademijai reikalingo inventoriaus ir medziagy jsigijimu;

7.15. sudaro tinkamas salygas priimti, saugoti ir iSduoti materialines vertybes bei sporto
inventoriy;

7.16. apskaiciuoja reikalingas medZziagas patalpy remonto darbams, komplektuoja ateiciai;

7.17. tvarko pagal nustatytus reikalavimus dokumentus, uz kuriuos yra atsakingas;

7.18. organizuoja ir vykdo Akademijoje prekiy, paslaugy bei daby VieSuosius pirkimus,
tvarko dokumentus, teikia ataskaitas;

7.19. organizuoja jstaigos apripinimg kanceliarinémis prekémis, sanitarinémis ir kitomis
priemonémis;

7.20. organizuoja jstaigoje pravedamy spaudos konferencijy, seminary, mokymy ir
pasitarimy aptarnavima;

7.21. dalyvauja Akademijos administraciniuose pasitarimuose ir kity darbo grupiy ir
komisijy veikloje;

7.22. kontroliuoja, kad visi techninio personalo darbuotojai grieztai laikytysi darbo
taisykliy, sanitarijos reikalavimy, darby saugos, priesgaisrinés saugos ir eksploataciniy instrukcijy
reikalavimy;

7.23. supazindina naujai priimtus darbuotojus su saugos darbe instrukcijomis, jiems
pasiraSant jvadinio saugos darbe instruktavimo registracijos Zurnale;

7.24. kas metai supazindina Akademijos darbuotojus su saugos darbe (darbo vietoje)
instrukcijomis, jiems pasirasant saugos darbe instruktavimy darbo vietoje registracijos zurnale;

7.25. rupinasi valstybinés véliavos iskélimu;

7.26. pavaduoja direktoriy jam nesant ir atliecka Akademijos direktoriaus funkcijas;

7.27. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, direktoriaus pavedimus ir uzduotis.



IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

8. Direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams yra atsakingas uz savo pareigy tinkama
vykdyma Siame aprase ir Lietuvos respublikos teisés aktuose nustatyta tvarka:

8.1. uz Akademijos turta;

8.2. uz Akademijos direktoriaus jsakymu priskirto jstaigos automobilio eksploatacijg ir
techning priezilira;

8.3. uz tai, kas pavestos uzduotys biity jvykdytos laiku ir kokybiskai;

8.4. uz Akademijos direktoriaus nurodymy vykdyma;

8.5. uz tinkamag ir tiksly pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy vykdyma;

8.6. uz pateikiamos informacijos teisinguma;

8.7. uz parengty projekty pagristuma, jy atitikima Lietuvos Respublikos jstatymams,
Lietuvos Respublikos nutarimams, bendrinés kalbos normoms ir rastvedybos taisykléms.

Susipazinau ir sutinku:

Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams




